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IT Dokumentation Schule Burg

FUr Fragen und Support: Thomas Galliker, t.galliker@schuleburg.ch

Email

Webmail: https://webmail.schuleburg.ch
e Einrichtung Mail

e Mail Passwort andern
e Umleitung einrichten

Migration: Educanet Account

Dieser Abschnitt betrifft nur Benutzer die noch einen alten Educanetmailaccount haben.

e Weiterleitung der Mails von Educanet

LehrerOffice

Verbinungsdatei:

lo_burg.lhd

¢ LehrerOffice
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Benutzerdokumentation
Cloud

e Einleitung
e Desktop Client
e Email integration

Email

¢ Email Installation
e Passwort andern
e Umleitung einrichten

LehrerOffice

¢ LehrerOffice
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Cloud Schule Burg

Die Cloud der Schule Burg ist unter folgendem Link erreichbar:
https://cloud.schuleburg.ch/index.php/login.

Webinterface

Dateien kénnen direkt via Webinterface erstellt/bearbeite oder hochgeladen werden.
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Teilen von Dateien mit andern Benutzern

1. Auf das ,Teilen Symbol“ klicken
2. Nach Benutzer Suchen
3. Benutzer auswahlen mit dem die Datei geteilt werden soll
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Teilen von Dateien per Link

Datein die per Link geteilt werden kénnen von allen angesehen/heruntergeladen werden die den Link
kennen.

1. Aufdas Teilen Symbol klicken
2. Bei Link teilen auf das + Symbol klicken
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Link tefien
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Anschliessen auf das Kopieren Symbol klicken, um den Link fur die weitere verwendung in die
Zwischenablage zu kopieren.
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Desktop/Mobile Clients

Die Dateien der Cloud kénne auch direkt mit dem Client in ein lokales Verzeichniss synchronisiert
werden.

Die Links fur die Client Downloads findet man unter: Einstellungen- Mobile & Desktop
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Email Integration

Es ist moglich die Mailbox der Schule Burg direkt mit der Cloud zu verbinden. Dazu wird man beim
ersten auruf des Webmailclients aufgefordert die Mailadresse und das Passwort des Mailaccounts
einzugeben

HINWEIS: Das Passwort flr den Mailaccount kann sich vom Server/Cloud Passwort unterscheiden.
Siehe Mailaccount.

1. Mailapp aufrufen
2. Name eingeben
3. Mailadresse eingeben
4. Passwort eingeben
5. Auf verbinden klicken
K x
i ¢ @ ] & sekesigburg.ch v F O moD & &=
l!_uum: ] Ll ad = & = ¥ £
Verbinde Dein E-Mail-Konto
Aetomatisch
0—.
0—
Werbinden
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Email Schule Burg

Die Emails der Schule Burg kénnen auf drei Arten abgerufen werden. Entweder per Webmail oder mit
einem Mailclient.

Webmail

Fir den Zugriff auf das Webmail muss nichts eingerichtet werden. Uber folgenden Adresse kann man
sich direkt einlogen.

https://webmail.schuleburg.ch

Als Benutzername ist die eigne Email-Adresse(Bsp: h.muster@schuleburg.ch) zu verwenden.

Cloud Schule Burg

Mail Integration in der Cloud.

Email Programme

Unter folgenden Links findet man eine Schritt fur Schritt Anleitung wie man die Mails in den
haufigsten Email Programmen einrichtet:

Outlook 2010
Outlook 2013
Outlook 2016
Mac Mail
IPhone/IPad

Mailserverdaten

FUr das manuelle Einrichten in weiteren Mailprogrammen, sind folgende Verbindungsdaten zu
verwenden.

Benutzername:
Eigene Email-Adresse(Bsp: h.muster@schuleburg.ch)
Posteingangsserver:

URL: luther.sui-inter.net
Port IMAP(SSL): 993
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Port POP3(SSL): 995
Postausgangsserver:

URL: luther.sui-inter.net
Port SMTP(SSL): 465
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Weiterleitung der Mails von Educanet

FUr die automatische Weiterleitung der Emails muss auf dem Educanetaccount noch folgendes
eingerichtet werden:

1. Einloggen mit der alten Emailadresse auf Educanet: https://www.educanet2.ch/

2. Dann folgenden Schritte ausflhren
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3. Die neue Emailadresse ins Feld Weiterleiten Eintragen
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Danach werden Mails die noch auf die alte Emailadresse geschickt werden automatisch an die neue
Emailadresse weitergeleitet.
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Email Passwort andern

1. Einloggen auf https://webmail.schuleburg.ch

2. Einstellungen Auswahlen

nounccube .

Wisler Damh fur che Bantaigung dea Quirtai-Kanion hiss Kin

3. Auf Passwort klicken, das Passwort zwei mal eingeben und anschliessend speichern

roundcube
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Mails Umleiten

Fur die Umleitung der Mails auf eine weitere Mailadresse mussen folgende Schritte ausgefuhrt
werden.
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LehrerOffice

Auf den LehrerOffice Server der Schule Burg kann man sowohl in der Schule als auch Uber das
Internet zugreifen.

Zugriff in der Schule

In der Schule sollte auf jedem Gerat eine aktuelle Version von LehrerOffice installiert sein und man
muss sich nur mit seinem Benutzernamen und Passwort anmelden.

Zugriff uber das Internet

Wenn LehrerOfice noch nicht auf dem Gerat installiert ist muss man dies zuerst unter folgender
Adresse herunterladen und installieren

https://www.lehreroffice.ch/download/aktuelle-versionen/

Um eine Verbindung mit dem Server der Schule Burg aufzubauen muss zuerst die Verbiundungsdatei
heruntergeladen werden und dann muss man diese mit LehrerOffice 6ffnen.

e Verbindungsdatei:
lo_burg.Ihd

I -—
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